PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO
SZERVEZETE

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZATA

Jelen szabalyzat 2022. janudr 1-jét6l érvényes.

Készitette és hatalyba helyezi:




Késziilt a szamvitelrdl sz616, tobbszor mddositott 2000. évi C. torvényben foglaltak, valamint az
Allamhdztartas szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11) Korm. rendelet alapjén, figyelemmel az
allamhaztartésrol sz616 2011, évi CXCV torvényben és az dllamhaztartdsrol szo16 torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIL31.) Korm. rendeletben foglalt elSirasokra, valamint a

szamviteli politikaban rogzitett alapelvekre.

1. Altalanos rendelkezések

1. Az 6nkoltség szdmitasi szabdlyzat célja

Az 6nkoltség szamitasi szabélyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap- (ideértve az
alaptevékenységet segit6, tdmogatd, haszonszerzés nélkill végzell levékenységeket is) és

véllalkozasi tevékenysége keretében
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- eléallitott eszkzok,
- elvégzett tevékenységek vagy
- nyujtott szolgaltatasok

tényleges  kozvetlen  dnkoltségének  a  meghatdrozasara  irdanyulo  tevékenységet.
Az dnkéltség szamitdsi szabalyzat célja tovdbba, hogy alapul szolgaljon az Snkdltség szémitis

kiilsé és belsd ellendrzéséhez.,

Az bnkoltségszamitas feladata, hogy az 5. 6. 7 szamlaosztalyban rogzitett kiadasokrol (koltségekrol)
adatokat  szolgaltasson  sajat eldallitdsti  eszkozonként, tevékenységenként, valamint
szolgéltatdsonként. Gazdasagi Ellaté Szervezet (tovabbiakban: GESZ) nem alkalmazza a 6.
szamlaosztalyt.

A GESZ onkoltség szamitdsi szabélyzata a kovetkezd témékhoz kapcsolédoan tartalmaz

elGirasokat:

koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

az dnkoltség szamitas targya (a kalkulaciés egységek),

a kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezdk tartalma,

az 6nkoltség szdmitds mddszere, a kiltségek felosztasanak modja,
mtmkaszémok, azok nyilvantartasa,

az utdkalkulacié alapjat képzd bizonylatok,

az onkoltség szdmitas készitésének iddpontja, a katkulacids idészak,
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az onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetések médja.

2. Az 8nkoltség szamitdsi szabdlyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya keret jelleggel kiterjed a Piispokladanyi Egyesitett Ovodai Intézményre és
a Piispkladinyi T4jékoztaté Kozpont, Konyvtir, Mivel6dési Haz és Mizeum gazdasagi
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szervezettel nem rendelkezd intézményeire. (a konkrét Onkéltségszamitdst a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez{ intézmények a GESZ adatszolgéltatisa alapjan végzik)

3. Jogszabdlyok

¢ A Szamvitelrd] szol9, tobbszér modositott 2000, évi. C. torvény (tovabbiakban: Szémviteli
térvény),

e az dllamhdaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.).

o Az 4llamhdztartésrol sz616 2011, évi CXCV., torvény (tovébbiakban Aht,),

» Az allamhaztartasrél szOlé térvény végrehajtasara kiadott 368/2011., (XIL31)

Kormanyrendelet (tovdbbiakban Avr.).
* Az altalanos forgalmi addrél sz616 2007, évi CXXVIL térvény (tovabbiakban: Afa tv.)

4. A szabilyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltozasaért felel8s személy kijelolése

r_t ot

A szabdlyzat elGkészitéséért, tartalméért, megvaltoztatdsdért, aktualizalasiért a GESZ megbizott

igazgatdja a felelds.

Modositasara akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a Szamviteli torvény, illetve a
Kormanyrendelet eléirasainak megvaltozasa sziikségessé teszi, vagy ha a szabélyzat elfogadéasakor
fenndll6 kériilményekben olyan Iényeges véltozas kivetkezik be, amely a valtoztatast indokolja. A
szabalyzatban rbgzitettek, a kdvetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve csak nagyon

indokolt esetben valtoztathaté meg,.

iL
Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat részletes elSirdsat

1.Kéltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A koltség

A koltség az eszkoz (termék) elbdllitdsa, vagy szolgéltatas, tevékenység teljesitése érdekében

felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett tsszege.

1.2, Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek Ahsz.-ben rogzilett egységes szamlakeret 5. szamlaosztaly
szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatirozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy
részleg. Jelenleg az 6nkorményzat teriiletén nem alkalmazzuk, de a lehetéséget biztositjuk. Az itt
felmeriilt - és pénziigyi szamvitel keretében a 6. szdmlaosztily (altaldnos kéltségek) f6kényvi

szamlaira lekdnyvelt - koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szdmolhatdk el kozvetlentil az
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eszkozre (termékre), vagy szolgéltatdsra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor kdzvetlen koltségnek

nem mindésitheték.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elSallitassal, illetve a szolgéltatissal szoros
kapcsolatba hozhaté, a kiilénféle teljesitményadatok segitségével a kalkuldcids egységekre-ezen
szabalyzatban foglaltak szerint-atvezetenddk.

1.4. Koltségviseld

Kéltségvisel az eszkdz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a kdltségek felmeriilésiik
alkalmaval kozvetleniil elszamolhatdk, amelynek elééllitasa, teljesitése érdekében a koltségek
felmeriilnek. A kéltségviselSre elszamolhaté kéltségeket a pénziigyi szdmvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) f6kdnyvi szamlaira kell kényvelni.

1.5. A kdzvetlen dnkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték

A kozvetlen 6nkbltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a sajat
el8allitast eszkdzOk (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy meghatérozott mennyiségi
egységre jutdé eszkozfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.
Az Ahsz. 16, § (2) bekezdésében foglalt el&irasok alapjan a sajat el6allitds(i immateridlis javak
bekeriilési értéke a Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kbzvetlen énksltség,

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elSirasok alapjan a sajat el8allitisti rendeltetésszer(ien
haszndlatba nem vett, {izembe nem helyezett targyi eszkdzok tovdbbd a mar haszndlatba vett,
illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkdzok bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitSképességének kozvetlen ndvelésével,
felajitasaval Gsszefliggd sajat tevékenységében végzett munkak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a

alapjan megéllapitott kbzvetlen 6nkéliség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjin a befejezetlen termelés, félkész termék,
késztermék, allatok bekeriilési értéke az Szt 62. § (2) bekezdése szerint szdmitott elGallitasi érték.

Az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjén a sajat termelés(i készleteknél (befejezetlen
termelés, félkész és késztermék, dllatok) elGallitasi érték a Szt. 51. § szerinti kdzvetlen dnkoltség.

Az Szt. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értéknek részét képezik azok a
koltségek, amelyek:

o

a) az eszkdz (termék) elGallitasa, iizembe helyezése, bévitése, rendeltetésének
megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaganak helyredllitdsa sordan kozvetleniil
felmeriiltek,

b) az eldallitassal bizonyithatoéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba

¢} az eszkdzre (termékre) megfeleld mutatdk, jellemzk segitségével elszamolhatdk



(egylittesen: kbzvetlen 6nkoltség).

Az Szt 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatds bekertilési
(eléallitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatas végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgaltatas végzésével, nyGjtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba
¢} aszolgaltatasra megfelel6 mutatok, jellemzdk segitségével elszamolhaték

(egyiitiesen: kdzvetlen dnkdltség).

A Szt 51. § (3) bekezdése alapjan: az el6éllitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a bekeriilési
‘(elallitasi) érték részét képezi] az idegen vdallalkozd altal megvaldsitott beruhdzéshoz a beruhazé
altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szamldzott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési)
értckét, tovabba a sajat eldallitast termék, nyujtott szolgéltatas kozvetlen Snkdltségét a vésérolt

anyag, a sajat eléallitasa termék tényleges beépitésekor, a szolgéltatasnytjtassal egyidejiileg,

A kézvetlen 6nkoltség, bekeriilési (elSallitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatds, valamint a sajat
elSallitasti eszkozok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) egy meghatarozott mennyiségi

egységre jutd eszkozfelhasznalas (él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett dsszege.
A 5zt, 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat;

a) értékelési koltségeket és
b) az elédllitissal kozvetlen kapcsolatban nem hozhatd igazgatisi és egyéb d4ltalinos

koltségeket.
1.6, A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszk0z elballitasa, a szolgdltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek
elszamolasara-szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen- harom szdmlaosztaly

szolgal:

a) az 5, szamlaosztdly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltség-nemenkénti gytjtését szolgalja.

b) a 6. szdmlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének helye
szerinti gy(ijtésére szolgdl,

c) a7.szamlaosztaly az eszkozok eléallitasdval, szolgéltatasok teljesitése soran felmeriilt és az
eszkozok elballitasaval, szolgaltatds nyQjtasdval Osszefiiggésben kdzvetleniil (valamint a
felosztds utan a kozvetetten) elszédmolhaté koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.



A 7. szamlaosztily a koltségvetésében meghatdrozott szakfeladat rend szerinti tagoldsidban
tartalmazza a folyd kiadasokat. A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett
kiadasokbol (kdltségekbdl) tevSdnek Gssze.

1.7. Az dnkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithat6 az eldallitott
eszkozOk (termékek), a végzett szolgaltatés varhaté (tervezett), illetve tényleges kozvetlen

dnkoltsége, el6allitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
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- a sajat eldallithstt eszkozok, szolgaltatasok ériékeléséhez, az el8éllitasi értékének
meghatérozishoz,

- a sajat el6dllitasi  eszkoz, szolgdltatdsok, valamint a kozérdekd adatszolgéltatds
dnkoltségének tervezéséhez és megallapitasahoz,

- agazdasagi szamitasokhoz.
1.8. Az onkoltségszamitas — kalkulacio fogalma és formai

A kalkulacié fogalma: Olyan m{iszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szdmitas, amely valamely
tevékenység végzésének, termék vagy szolgaltatds tervezett vagy tényleges erSforrasigényét
szamba veszi, 6sszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

Az 6nkoltségszamitas — kalkulacié formai:

- az elbkalkulacio (elézetes Onkoltség),
- a kozbeesd kalkulacid (termelés kozbeni onkoltség),

- az utdkalkulacio (utdlagos énkoltség).

Az el6kalkuldci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység a szolgaltatas
megkezdése el6tt szervezetiink meghatarozza a miiszaki és technoldgiai elSirasok betartasa mellett-
felhaszndlhat6 é16- és holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 1év6 drak és dijtételek,
valamint személyi jelleg(i raforditasok figyelembevételével kiszamitasra keriil az el8allitandé
termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége. Eldkatkulacidt lehet késziteni minden
olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatasa van,

A kozbeesd kalkuldcié az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgaltats folyamatban- annak
egyes fazisait kdvetden- informdl a termék, tevékenység, szolgaltatas onkoliségének alakuldsardl.
Az utékalkuldcid az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és értéke
alapjan meghatdrozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen onkoltségét,

elGallitasi koltségét.



Az Onkéliségszamitis médszere az igénybevételt kifejez6 mutaték mdédszerét alkalmazé

kalkuldcié.
A kéltség-kigytijtésen alapulé kalkulécié keretében

- asajat vallalkozdsban végzett beruhdzésra,
- az alap, illetve véllalkozasi tevékenység, valamint
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- az alaptevékenységet segitd, tdmogaté tevékenységre, el8allitott eszkdzre vagy nyujtott

szolgaltatdsra

kivételezett anyagok és a raforditott munkaid§ bizonylataibé), illetve az azokbdl készitett feladisok
adatai alapjan kell megallapitani a kdzvetlen kdltségeket (kiaddsokat).

Az dltaldnos (kdzvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejez8 mutatdk alapjén kell az egyes
tevékenységekre, szolgaltatisokra, sajat elsallitast eszkézokre felosztani.

1.9, Kiadas:

Pénziigyi fogalomként toérténd értelmezésében pénzeszkéz igénybevételét, készpénz vagy

szamlapénz (fizetési szdmla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

1,10, Raforditas:

A koltségnél tartalmilag b&vebb fogalom, A szervezet miiksdéséhez kapcsolédo  erdforrds
felhaszndldsa [egy adott iddszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatdsnytjtas képesség) bekeriilési
értéke]. A réforditisok kérébe olyan fethasznéldsok is tartoznak, amelyek nem képezik a
tevékenység koltségét. A raforditdsok gy tartalmazzak azokat az erSforras-felhasznaldsokat is,
amelyek a koltségvetési szerv mitkddése sordn meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység végzésétdl.
Természetesen a réforditds is pénzben kifejezhets érték, pl. a raforditdsok korébe tartozé
felhasznalds — amely nem tartozik a kéltségek kérébe -, targyi eszkdzok véasarldsa, a mikddéséhez

igénybe vett hitel kamata,
A raforditas lehet:

- egyidejlleg kdltség is (anyag-, bérjelleg(i felhasznalésa stb.);

- atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlds, késébb az értékesskkentds elszamoldsakor valik
koltséggé);

- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszdmolasra

(nem jelenik meg a koltségek kozott, adé jellegii befizetds).

Altaldban megdllapithats, hogy a kéltség teljesitményhez, a réforditds a hozamhoz kapcsolddo

fogalom.

2. Az onkgliségszamitds targya (a kalkuldciés egységek)




Az Snkoltségszamitds targya a kalkuldcits egység. A kalkuldcids egységet az intézmény valamely
tevékenységének (termelés, szolgaltatés) fliggvényében hatdrozza meg,.
Az intézmény kalkuldcids egységként hatdrozza meg a kévetkezdket:

- a termelési folyamatban elGéllitott egy-egy terméket (kérét a jelenleg érvényben 1évé
Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /E]/ tartalmazza),

- Kozfoglalkoztatds keretében elGallitott, meglermelt zoldség, tartott/nevelt allat vagy
eldallitott termék,

- atermelési folyamatban elSallitott termékcsoportot,

- egy-egy szolgéltatist.

A kalkuldciés egységeket a szamviteli torvény és a Kormanyrendelet, valamint az adotorvény

szempontjainak érvényesitése érdekében be kell sorolni,
2,1, A termék, mint kalkulacids egység

A termék a termelési folyamatban létrejétt olyan targy, amely a sziikséglet-kielégitésre alkalmas,
vagy alkalmassd tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

- befejezetlen termék,
- félkész termék,
- késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkalasra varé
termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategéridba csak azon termékek
sorolhatdk, amelyek mar legaldbb egy szamottevé munkamfiveleten keresztiilmentek, de
kibocsdtésra alkalmas termékekké még nem véltak, befejezésiik tovabbi él6- és holtmunka

réforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot elvégeztek,
télkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd,

Kesztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el8irds szerinti — megmunkalasi
folyamaton dtment, megfelel a vonatkozd szabvanyoknak (eléirt miiszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar mindségi ellenfrzés utan ténylegesen atvett és az arrdl 52616 bevételezési jegyet

kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.
2.2, Termékesoport, mint kalkuldcids egység

A termékesoport egy gydrtdsi aghoz tartozé rokontermékek dsszessége olyan kozds ismérvekkel,
amelyek alapjan nem lényegesen eltérd kéltségigényiik egyenértékszamokkal, vagy mas hasonlo
kalkuldciés médszerekkel kifejezhetk.




Termékesoport képz6 kozos ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, mindség stb.
Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek Gsszessége, melyek
egyedi kéliségraforditdsait utdkalkulaciéval nem lehet meghatérozni.

2.3. Szolgaltatds, mint kalkulaciés egység
A szolgéltatasok kozé tartozénak mindsiti az intézmény a kdvetkezdket:

- megrendeld részére végzett szolgaltatdsok,

- sajat vallalkozdsban végzett beruhazasok, feltyjitasok,

- kozérdekit adatszolgaltatishoz kapesoléds koltségtérités,
- szallasadés,

- vendéglatds,

- éttermi vendéglatas,

- gépjarmi szolgéltatas,

3. A kalkulacids séma, a kalkuldci6s koltségtényezdk tartalma
3.1 A kalkuldciés séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen énkoltségét, bekeriilési (elGallitasi) értékét az 1. sz,
melléklet szerin kalkulaciés sémaban meghatarozott részletezésben kell kiszamitani:

a) Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatdsok

b) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaaddt terhel$ jaruléka
¢) Kozvetleniil elszémolhato anyagkoltség

d) Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiaddsok

e) Kozvetlentiil elszamolhaté szolgaltatési kiaddsok

f) Egyéb kozvetlen koltségek

g) Terv szerinti értékcsbkkenés kdzvetlen koltsége

Egyiitt kdzvetlen 6nkoltség (atb+ct+die+f+g)
3.2. Sajat kivitelezésben elGéllitott, felijitott targyi eszkéz dnkoltségének meghatarozisa

A sajat kivitelezésben torténd targyi eszkdz (immaterilis javak) el&allitasa, feltjitasa esetén az
tnkoltség megallapitasdnal nemcsak a konkrét eszkiz eldallitasaval, kivitelezésével, szerelésével
kapcsolatos 3.1. pont szerinti kézvetlen koltségeket kell szamitdsba venni, hanem a beruhdzas
(felajitas) megszervezésével, lebonyolitasdval, miszaki tervezésével kapcsolatosan felmertils,
targyi eszkdz0k hozzérendelhetd kdzvetlen koltségeket js.

A targyi eszkoz sajat véllalkozasban torténd elsallitasakor az eléallitas kdzvetlen énkoltségének

része




- az alapozasi, szerelési kdltség, valamint

- aprobaiizemeltetés kéltsége.

Ha a sajat véllalkozdsaban végzett beruhazast (feldjitést)- bizonyithatéan - ilyen cimen folydsitott
hitel, kélcson finanszirozéasa, akkor annak tizembe helyezéséig felmeriilt kamatat nem a kdzvetlen
onkoltségben, hanem a beszerzési koltségek kozott kell elszamolni.

”

3.3, Sajét felhasznalas céljabol el§allitott termék bekeriilési (eléallitasi) értékének megallapitdsa

"4

A sajat felhasznalds céljabol elallitott termék bekeriilési (el6allitasi) értékének megallapitasanal a

3.1. pont szerinti kdzvetlen koltségeket kell szamitisba venni.

34. Az egycb kisegitd részlegek ltal kiils§ megrendelSk részére végzett (kiszamlézott) munkak,
szolgiltatisok 6nkoltségének megéllapitisa

A gépjdrmii lizemeltetés, konyha, energia-szolgéltatas 4ltal teljesitett szolgaltatds egy egységére esé
kiadas Ssszegét a 6. szamlaosztaly — szolgaltatdshoz kapcsolédé — f6kdnyvi szamlajan dsszegyijtott
kiadasok (koltségek) I1/1.8. pontban meghatirozottak szerinti felosztdsdval kell megallapitan.
Jelenleg ezeket a szolgéltatisokat nem kisegits szolgaltatisként tartjuk nyilvan.

3.5. A kalkulacids kéltségtényezdk tartalma
3.5.1. Kozvetieniil elszimolhatd személyi juttatas

Kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdsként kell figyelembe venni — az egy-egy kalkulacids
egységként meghatdrozott - a tevékenység, szolgdltatas teljesitése, valamint az eszkézik eldallitésa
érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

- alapilletményeket,
- illetménypdtlékokat és
- egyéb kotelezd potlékokat.

Kiadasként (kdltségként) egyarant figyelembe kell venni

- ateljes munkaiddben foglalkoztatottak,
- arészmunkaidében foglalkoztatottak, valamint
- anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok részére teljesitett kifizetéseket,

Mind az el6kalkuldcidban, mind az utékalkulicidban a személyi juttatisok Osszegén kiviil, a
személyi juttatasok szdmfejtésének alapjaul szolgdlé munkaiddt is fel kell tintetni.

3.5.2, Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadét terheld jaruléka
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Az utokalkulacidban a személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai cimen beallitandd Gsszeget
negyedévenként kiszdmitott tényleges potlékkules alapjén kell meghatarozni. Tervezett pétlékkulcs
alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes szabalyok szerint az ilyen cimen
kifizetendd Osszeget és azt szembe kell dllitani az idSszak dsszes tervezett személyi juttatdsok
Gsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) pétlékkulcs alkalmazasaval kell ezt a
koltségtényezot figyelembe venni. _

Tényleges potlékkules alkalmazasa esetén — a bérfizetési jegyzék adatai alapjan — minden
iddszakban negyedévenként szembe kell dllitani az ilyen cimen kifizetett 6sszegeket a személyi
juttatasok dsszegével és a kiszamitott pétlékkules alapjan kell a kdzvetlen személyi juttatasokra

vetitve ezt a koltségtényezGt az utdkalkulaciéban szerepeltetni.

3.5.3. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkdoliség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulécids egység terhére-utalvényozhat(') anyagok

értékét, fgy

- aszakmai anyagok
- aberuhézashoz, feldjitdshoz felhaszndlt anyagok,
- atovabb felhasznali sajit termelés(i készletek értékét,

A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekertilési (beszerzési) értékét képezi:

- az engedményekkel cstkkentett, felarakkal névelt vételar,
- a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitdssal kapcsolatban felmeriilt szallitasi és rakoddsi
koltségek 6sszege,
- a kozvetitéi tevékenység ellenértéke, dija
- abizoményi dij,
- abeszerzéshez kapesolddd adodk (fogyasztasi add, jovedéki add),
- avamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),
- fizetend® (fizetett) illetékek,
- az elozetesen felszamitott, de le nem vonhaté altaldnos forgalmi ads,
- ajogszabalyon alapuld hatosagi igazgatdsi, szolgaltatasi dijak,
- az egyéb hatosagi igazgatasi, szolgallatési eljarasi dijak (kdrnyezetvédelmi termékdi,
szakértdi dij).
A kbzvetlen anyagkoltség meghatdrozdsdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulaciés lapon felsorolni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen

felhasznalt készletérték szamolhato el.
A felhasznalds anyagkéltségét csokkenteni kell:

- fel nem hasznalt és visszavételezésre keriil§ anyagok értékével,
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- a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett hulladékok értékével (ideértve a

dolgozdk selejt kartéritési kotelezettségeét is).

Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabdsa, méretre
vagasa, megmunkaldsa kozben keletkezik. Mind az elSkalkulaciéban, mind az utékalkuldciéban az
anyagkoltség Osszege mellett az anyagok felhaszndlasanak brutté és netté mennyiségi adatait is fel
kell tiintetni. A tovabb felhaszndlt sajat termelésli készletek értékét tényleges kozvetlen

onkoltségen kell szdmitasba venni.
3.5.4. Kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiadasok

Kozvetlenill elszamolhaté dologi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacids egységgel
kapcsolatban kézvetleniil felmeriilt dologi kiadésokat. A dologi kiaddsokat az Ahsz. 9. szdmt

mellékletének ,,a szamlaosztalyok tartalmara vonatkozé eldirasok” rogzitik.
3.5.5. Kézvetleniil elszaimolhat6 szolgéltatisi kiadasok

Kozvetlendil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulaciés egységgel
kapcsolatban kézvetlentiil felmeriilt szolgaltatési kiadasokat. A szolgaltatasi kiadasokat az Ahsz. 9.
szamui mellékletének ,a szamlaosztdlyok tartalmara vonatkozé eléirdsok” rogzitik.

Az éttermi vendéglatas, szallasadas onkdltség megallapitisandl a rezsikoltségek meghatérozasara a
COFOG-ok kozdtti atcsoportositassal (atkonyveléssel) torténik a hasznalt m2 és 1égm3 alapjan.

3.5.6. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)

Az el6zekben felsorolt kiltségeken thlmenden egyéb kizvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhaté (elszamolhat6) kbzvetlen dologi kiadasokat. (pL
szallitisi és rakodési koltség, a gépek (termeld berendezések) bérleti dija.

3.5.7. Terv szerinti értékcstkkenés kozvetlen koltsége

A kalkulacids egység elallitasa érdekében kozvetleniil felhasznalt eszkozdk terv szerinti

értékesokkenésének Ssszege.

4. A kozvetett (kiltséghelyeken felmeriilt) kiaddsok (koltségek) elszamoldsanak és felosztasdnak
mddja

Amennyiben az intézmények gazdalkodasaban fogjuk alkalmazni a 6. szdmlaosztalyt, akkor az

alabbiak szerint kell eljami,
4.1. Karbantarté miihely
Itt kell kimutatni
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- asajat kivitelezés(i beruhazas
- atdrgyi eszkozok feljitdsa, javitisa, valamint
- azidegenek részére végzett szolgaltatis kiadasait.

A sajat kivitelezésii beruhazas, feltjitas, valamint az idegenek részére végzett szolgaltatas
nkoltségének megdllapitdsahoz az anyagfelhasznalast és a személyi juttatdsokat munkaszamra
kell utalvinyozni, illetve elszdmolni. Az intézmény szamviteli rendéjben foglaltak szerint elszamolt
miihely rezsikoltségét az idészakban elszdmolt (felmeriilt) munkadra, személyi juttatdsok

aranydban kell megosztani a szolgaltatést igénybe vevik kozott.

4.2. Kazdnhdz és energiaszolgéltatas

Itt kell elszamolni a meleg vizel, f(itést, g0zt szolgaltaté kazanok kiad4sait (koltségeit), tovabba — a
sajat izemen kiviili - més szervek altal szolgaltatott meleg viz, g6z, tdvhs kiadasait, A kiadasok

felosztasanak alapja négyzetméter, légksbméter.
4.3, Gépjarmiivek iizemeltetése ,

Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének Gsszes kiaddsait (kéltségeit), tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Gsszeget is. Az idegenek szamara nyjtott szolgaltatés esetén
biztositani kell a sajat gépjarmiivek tizemeltetésével kapcsolatos kiadasok elkiilénitését, annak
érdekében, hogy a fajlagos koltség megéllapithaté legyen,

A kiadésok felosztésanak alapja: sz4llitott sily, teljesitett kilométer, teljesitett tonnakilométer vagy

teljesitett ora.
4.4 Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszamoni a konyhdn foglalkoztatott alkalmazotiak sszes személyi juttatasait azok
jarulékaival egyiilt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetésii (tisztito, takaritd stb.)
anyagok felhasznélasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi kiadésait, az igénybe vett
kiilsé szolgaltatasokat, tovabba a sajét kisegitd részlegek altal nytjtott szolgaltatdsok (karbantarts,
kazanhdz, gépjarmii igénybevétel) felosztds ttjan kapott kiadésait (kSltségeit). Az élelmezési
kiaddsok (koltségek) megallapitdsandl az élelmezési nyersanyagok kiadasanak (kéltségének)
sszegébél kell kiindulni és azt kell korrigélni, a konyha rezsikoliségével. A konyha élelmezési
nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztasénak alapja: nyersanyagkoliség,
egyenértékszdmmal szdmitott ételadag,

A kiils§ szervek (személyek) részére nytijtott (kiszamlazott) élelmezés koltségét tényleges teljes

dnkoltségen kell figyelembe venni,

4.5. Hazinyomda
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Itt kell elszdmolni a hazinyomda (hazi sokszorositoiizem) dsszes kiadasait (koltségeit). Az idegenek
részére végzett (kiszamlazott) szolgaltatas nkoltségének megallapitisdhoz az anyagfelhaszndlast,
valamint a személyi juttatisokat munkaszdmra kell utalvanyozni, illetve -elszamolni.
Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt nyomdai rezsikoltséget az
idészakban elszamolt (felmeriilt) személyi juttatdsok aranyaban kell megosztani a szolgaltatast

igénybe vevok kozott,
5. Munkaszamok, azok nyilvantartisa

Munkaszam: a kalkuldcios egységet jelold szdm. Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulaciés
egységként egyedi munkaszdmmal kell megjeltlni. A tevékenység (termék-el6allitds), szolgaltatds
megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa el6zi meg,

Munkaszam kiaddsa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdddhet meg,.

A munkaszamokrol év elejétdl folyamatos nyilvantartast kell vezeini. Az év kzben tordlt
munkaszam a késébbiekben nem hasznélthato fel jra, A nyilvantartast a szabélyzat 2. szama
melléklete szerinti tartalommal kell vezetni. A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartas

folyamatos vezetéséért a gazdasagi vezeté a felelds.

A munkaszam nyilvantarto altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel, szolgéltatassal
kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kzben
megvaltozik, a valtozdst minden, a munkaszamokkal dolgozo szervezeti egység, személy részére
irasdban ki kell adni.

6. A kalkulacio alapjat képezd bizonylatok

Az egy kalkulacids egységre jutd oOnkéltség megéllapitisa soran elSkalkulacio is végezhetd,
amennyiben a varhaté mennyiség elGzetesen megbecslésre keriilt, és ennek alapjan keriilt

meghatirozdsra a sziikséges anyagmennyiség beszerzése.

6.1. A kalkulacids egységekre kdzvetlenill elszdmolhaté személyi juttatasokrol és azok
jarulékair6l negyedévente feladast kell késziteni.
Felelds: gazdasagi eloado
Hatédridé: targynegyedévet kivetd hé 10-e

6.2, A kalkulacios egységekre kozvetlenil elszamolhatd anyagkéliségekr8l havonta feladast kell
késziteni
Felelds: gazdasagi eloado
Hataridd: targynegyedévet kovetd ho 10-e
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6.3. Az elgallitasi kiildn koltség Osszegérdl havonta feladast kell késziteni.

Felelds: gazdasagi eldado
Hatéridd: a targynegyedévet kovetd ho 10-e

6.4, Az egyéb kizvetlen kiltségek részét képzd kozvetlen dologi kiadasok dsszegérdl havonta
feladast kell késziteni
Felel§s: gazdasagi elbadd
Hatéridé: tirgynegyedévet kivetd hd 10-e

Kozvetett kiaddsokat jelenleg nem tartunk nyilvan.
6.7. A koltségek utalvanyozisinak, elszdmoldsanak bizonylati rendje

A Szamwviteli torvény elSirdsai szerint minden gazdasagi miiveletr6l amely az eszkozdk, illetve az
eszkozok forrdsainak allomanydt vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiaflitani
(késziteni). A szémviteli és ebbdél kovetkezGen az Onkoltségszamitassal kapesolatos
nyilvantartdsokba csak szabalyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kdvetkezdk:

- abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mds azonositdja,

- abizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldiése,

- agazdasdgi miiveletet elrendel személy vagy szervezet megjeldlése,

- az utalvinyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

- akészletmozgasok bizonylatain az atvevd alairasa,

- a bizonylat kidllitisdnak idSpontja, illetve kivételesen ~ a gazdasdgi miivelet jellegétd],
idébeni hatalyatd! fliggden - annak az iddszaknak a megjelélése, amelyre a bizonylat adatai
vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalménak lefrdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni adatai,

- a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgadlé bizonylatom

korének, valamint annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre az 6sszesités vonatkozik.

Az O6nkoltségszamitds szdmvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitds alapbizonylatai
azonosak a szamvilel analitikus, illetve szintetikus koényvelésének alapbizonylataival.

A termeléssel, tevékenységgel, szolgéltatassal Gsszefliggd alapvetd bizonylatok a kvetkezdk:

- munkautalvany,
- készletek dllomanyvaltozasi bizonylata,
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
- személyi jellegii raforditasok bizonylata,
- értékesokkendsi leiras bizonylatai,
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- egyéb koltségek bizonylatai,

- kozvetett kéltségek felosztasanak bizonylatai,
Ezen bizonylatok adatdlloményét az Intézmeény bizonylati rendje szabalyozza.

7. Az dnkolfségszamitas készitésének iddpontja, a kalkulacios idészak, az elkészitésért felells

személyek

7.1, Az egyes kalkuldcids egységek Onkéliségének megédllapitdsdhoz a kettds kényvviteli
nyilvantartas kiegészitésként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkuldcids lapot) kell

- kalkulacids egységként,
- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios sémanak megfelel8en vezeini.

7.2. A sajat termelési készletekre eldkalkulaciot kell késziteni az értékesités megkezdése eldtt,

Az elokalkulacid elkészitéséért a gazdasagi el6add a felelds.

7.3, A sajat termelési készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhazasok (feltjitasok) év végi mérlegértékének meghatarozasahoz utokalkulaciét kell késziteni

a targyévet kivetd honap 10. napjdig.

A sajat termelésii készletek utdkalkulacidjanak elkészitéséért a gazdasdgi elfadd a felelds.

74. A sajdt kivitelezésben megvaldsitott beruhdzas, valamint feldjitds aktivalhaté értékének

megallapitasa érdekében és a beruhazas, felljitas befejezését kovetben a befejezést kdvetd hénap 10.
napjaig utékalkulaciét kell késziteni,

7.5. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység, onkoltségének megallapitasa

érdekében a tevékenység befejezést kovetS hénap 10. napjiig utdkalkuléciot kell késziteni. Az

utdkalkulacid elkészitéséért a fGkonyvi konyveld a felelGs.

7.6, Az éttermi és munkahelyi vendéglatas onkoltségét évente egyszer a targyévet megelsz6 év
adatai alapjan a targyév 2. honapjanak 10. napjdig kell elkésziteni. Az utékalkuldcié elkészitéséért

a fokonyvi konyveld a felels.

7.7. A gépjarmii szolgdltatas kozvetlen 6nkoltségét évente egyszer a targyévet megel6z6 év adatai
alapjan a targyév masodik hénapjanak 10. napjaig kell elkésziteni. Az utdkalkulaciét elkészitéséért

a pénztaros a felelés.
7.8. Szellemi és anyagi infrastruktira magancélra térténd hasznalatanak téritési dija

Az Avr. 63. § (1)-(2) bekezdései alapjan a Hivatal altal kezelt dllami vagyont magancélra igénybe

vevd szamara téritést kell eldirni a felhaszndlds, igénybevétel alapjan felmeriilt kbzvetlen és
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kozvetett koltsegek figyelembevételével. Ide sorolhaté pl. telefon, szamitdgép, egyéb eszkdzok stb,
magancéli hasznalata. A dij meghatarozasédhoz meg kell allapitani az eszkdz hasznalatdnak
kozvetlen koltségét, amit a maganszemély felé ki kell szdmlazni.

A szellemi és anyagi infrastruktira magdncéli hasznélata engedélyezése esetén, meg kell allapitani

a téritési dij mértékét, mely magdaban foglalja a kdzvetlen koltségeket.

Fontos kovetelmény, hogy az elballitott termék, végzett szolgaltatisok értékesitése sordn az

Ertékesitési ar nem lehet alacsonyabb mint a kézvetlen onkéliség.
8. Az onkdltségszdmitds és a kinyvvitel adatainak egyeztetése

8.1, Az elkészitett utdkalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartdsban szerepld adatokkal

egyeztetni kell az utdkalkulacié befejezését kovets 15 napon beliil.

8.2. Az Onkoltségszamitas €s a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl haladéktalanul

tajékoztatni kell a pénziigyi csoportvezetét.

9. A kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolddé koltségtérités Osszege, megallapitisinak

szabalyai

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadségrél szol6 2011. évi CXIL tdrvény 29.
§ (3) bekezdése alapjan: , Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi médjatdl fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld kdzfeladatot elldté
szerv a mdsolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igénylSt az igény teljesitését megelSzéen
tajékoztatni kell.”

A koltségtérités sszegét a kivetkezbk szerint kell megéllapitani:

a.) adatok masolatra tirténd elGkészitése:

a masolast végzd személynek a feladat elvégzésére forditott munkadrdja ...... 6ra x a
kozalkalmazott/munka torvénykonyve hatdlya ald tartozd személy egy Orara esd
illetményének Osszegével ....... Ft/munkadra=............. Ft,

valamint az illetmény utdn fizetendé jarulékok ............. Ft, Osszesen ...c....... Ft.

b. ) a masolas koltsége:

masolt oldalak szama ............... db
oldalanként fizetendd Gsszeg .............. Ft/oldal
Osszesen a masolasért fizetendd Osszeg: ........... Ft,

c.) koltségtérités bsszesen:
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o az adatok masoléasra torténd elékészitése ..oovvviiviininnnn, Ft

o masolaskdltsége 0 e Ft

OSSZESCNE veeeeeriririerrinean

Az adatok masoldsdhoz sziikséges iddraforditdst a gazdasagi vezetd .igazolja le.

A koltségtérités sszegét a jelen szabalyzat 3, sz. mellékletét képezd ,Elszdmolé iv7-en kell

megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koliségtéritést az adatok el6éllitisa utan, de azoknak a kérelmezé
részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni,

10. Zaro rendelkezés

Az Onkéltség szamitasi szabalyzat 2022, januér 01. naptél hatalyos.

A megbizott intézményvezet§ koteles gondoskodni arrél, hogy az Onkoltségszamitasi
szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval

egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakéri leirdsban szerepeltetni kell az Onkoltségszamitasi szabalyzatban
nevesitett felelésségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a megbizott intézményvezeté a

felelds,
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1. sz.melléklet

ELELMEZESI TEVEKENYSEG NYERSANYAG-ES REZSIKOLTSEGENEK
MEGHATAROZASA

Elelmezési nyersanyagsziikséglet tervezése:
Az élelmezési nyersanyagsziikséglet pénziigyi fedezetének kiszaAmitésahoz sziikséges az élelmezési
nyersanyagnorma meghatdrozasa.

Elelmezési nyersanyagnorma: az a pénzdsszeg, amelyet az intézmény egy f8re, egy napra, egy
étkezési adagra nyersanyagkoltségként felhaszndlhat,

A napi étkezdk szama, az élelmezési napok szdma, valamint az élelmezési norma ismeretében
allapithaté meg az éves élelmezési nyersanyagsziikséglet pénziigyi elSiranyzata.

Az élelmezési norma az egy ellatott, egy élelmezési napjara felhasznalhatd élelmiszernyersanyag
AFA nélkiili Ft értékét jelenti,

A helyes norma kialakitdsdhoz specidlis szamitdsokat kell végezni. A szdmitasnak a szakmai
elvarasokat figyelembe vevé, a tdpanyag- és nyersanyagminimum értékek alakuldséval, és az egyéb
specialis, a helyi feladatellatasbél és koriilményekkel szamold elemzéseken kell alapulnia. Az
élelmezési normat (és hozza kapcsoléddan a téritési dijat) étkezési jogcimenként,
részétkezésenkénti bontasban, élelmezési napra dsszegezve, a szakmai indoklast mellékelve kell a

fenntarto elé felterjeszteni.
Elelmezési nyersanyagfelhasznalas megallapitasa:

Az élelmezési nyersanyagfelhasznalast .......EVRE vonatkozdan az aldbbi tiblizat szemlélteti:

megnevezés 1 fére napi étkez8k | étkezési | éves élelmezési
felhasznalt | atlaglétszama | napok | élelmezési | nyersanyagfelhaszndls
Osszeg (foy™ szama | napok (Ft)
ev1 (nap)** | szdma (2.55)
kigyjtés {(nap)
alapjan
P (3.x4.)

1. 2. 3. 4, 5. 6.

bolcsGdés étlkezés

ovodai étkezés

altaldnos iskolai
étkezés
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felndtt étkezés

-szocialis étkezés

-bentlakasos
intézményi étkezés

felndtt étkezés
Osszesen;

dsszesen: -

*37/2014. EMMI rendeletben rdgzitett — az étkeztetést igénybevevdk részére biztositott élelem 2021.
évben kiszamitott 6sszege 1 fére vonatkozodan

*éves atlagban az étkezést igénybevevek szama, jelen esetben a f6z6konyhdk kapacitasa keriilt

figyelembevételre
***a mindenkori kéltseégvetési torvényben figyelembe vehet6 éves élelmezési napok szdma

#*az alapfeladat-ellatas iskolai étkeztetés, ezért a felndtt étkezdk is iskolai étkezésben részesiilnek

e szocialis étkeztetés 249 nap, a bentlakdsos intézmény 365 nappal keriilt figyelembevételre

(szamftott 1étszam)

Ténylegesen felhasznalt élelmiszer értéke .........., december 31- dllapot szerint:

Megnevezés osszeg (Ft)

20...... januar 1. - 20...... deember 31. kzotti iddszakot érintéen a
GESZ konyvelési adataiban rogzitettek szerint  (GESZ
féz8konyhdk)

........... januar 1. — ............. deember 31. kozott idGszakot érintéen a
GESZ kényvelési adataiban régzitettek szerint (Ovoda f8z6konyhak)

............. évet terheld élelmiszerszamlak, melyek kifizetése
v december 31-€ig nem tortént meg (GESZ f6z6konyhdk)

évet terheld élelmiszerszamldk, melyek kifizetése
december 31-éig nem tértént meg (Ovoda f6z6konyhak)

.............

-------------

évet terhel6 élelmiszerszamldk, melyek kifizetése
december 31-éig még nem volt esedékes (GESZ
fézdkonyhak)

------------

--------------

évet terhel6 élelmiszerszamlak, melyek kifizetése
.............. december 31-éig még nem volt esedékes (Ovoda

féz6konyhak)

-----------
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osszes ténylegesen felhasznalt élelmiszer értéke:

Osszes élelmiszer felhasznalds: ~ .vieeens Ft

- kareset miatti készlet csokkenés: (- ) Et

étkezés jogcimén felhasznalt élelmiszer: ... Ft

Az eléGallitassal kapcsolatos kizvetlen kiltség meghatarozésa 20.......... 01.01.-20.........12.31.

kozotti idészakot érintden:

megnevezés bérkoltség (Ft) | jarulék (Ft) konyhaiizemek Osszesen
egyéb kiadasai (Ft)
(Ft)

GESZ

Ovoda

féz8konyhak

mind sszesen:

Az dsszes kiadas ... Ft: az élelmezési napok szamaval = ........... Ft/nap

Az egy élelmezési nap kdzvetlen onkoltsége ..oovevvvnn.... Ft/nap

Az egy élelmezési nap rezsikoltsége:

[A rezsi koltség szamitasa soran az eldzd évi tényadatok alapjan a konyvelt koltségek kertiltek
ardnyositasra az élelmiszer-felhasznalas koltségeivel.
Ennek szamitott adata a figyelembe vehet6 rezsi koltség.]

- élelmiszer koltség  .....covvinne %
- rezsikéltség L %o

A rezsi %-a =( rezsikoltség : dltagos élelmzési nyersanyagnorma) x100

1 ebéd bekeriilési dsszege:

- élelmezési nyersanyagnorma ... Ft

- rezsikdltség 00000 e Ft
Osszesem: e Ft

- Afa27%) e Ft

bekeriilési 8sszege: s Ft
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A fenti szdmitasi méddal szdmolva az egyes étkezések élelmezési nyersanyagnorméja az

alabbi:

étkezdk

étkezési
téritési dij
onkoltsége (Ft)

rezsi koltség
(Ft)

afa (Ft)

tgszes téritési
dij
étkezdnként

(Ft)

bolestidés
étkezés

Ovodai étkezés

altalanos
iskolai étkezés

felndtt étkezés

37/2014. EMMI rendelet

5. § (1) A Kozétkeztetd altal nytijtott étkezések korcsoportonkénti energiatartalma egy fére a 3.
mellekletben feltiintetett energiasziikségleti értékek figyelembevételével a (2) és (3) bekezdésben
foglaltak szerint naponta biztositandé.

(2) A Kozétkeztetd kisteles

r) egész napos elldtas esetén a korcsoportonkénti elSirt energiasziikséglet 100%-4t napi harom f6-
és két kisétkezéssel, _

b)-- bélesbdei, mini bolesddei étkeztetés esetén az elSirt napi energiasziikséglet 75%-at napi két
f6- és két kisétkezéssel,

¢}~ napi hdromszori étkezés szolgaltatasa esetén az el6irt napi energiasziikséglet 65%-at egy f6-
és két kisétkezéssel,

d) napi egyszeri étkezés szolgaltatdsa esetén az el6irt napi energiasziikséglet 35%-at egy ebéddel
biztositani,

(2a)- A napi energia- és tapanyag-beviteli értékek teljesitendd aranya a (2) bekezdésben foglalt
eseteken kiviil:

a) csak reggeli esetén 20%,

b) tizdrai és ebéd esetén 50%,

¢) csak vacsora esetén 25%.

A norma részétkezésekre bontdsdval, a téritési dij fentiek figyelembevételével az alabbiak
szerint alakul:

megnevezés

élelmezési
nyersanyagnorma

rezsi koltség
(Ft)

netto téritési
dij (Ft)

afa (Ft)

brutté
téritési dij
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(szamitott  adat (Ft)
Ft)

bolcséde (75
)

dvoda

altalanos
iskola 3x
étkezés

menza (35 %)

altalanos
iskola
(tizdrai+ebéd)
(50 %)

felnétt étkezd
(ebéd)

Napi 6tszori étkezés esetén (bentlakasos intézmény, kollégium vonatkozisiban) az ardnyok az
alAbbiak:

- reggeli az élelmezési nyersanyagnorma 22 %-a nettd ... Bt

- tizorai az élelmezési nyersanyagnorma 9 %-a nettd ... Ft,
- ebéd az élelmezési nyersanyagnorma 42 %-a nettod ....oiieie Ft
- uzsonna az élelmezési nyersanyagnorma 9 %-a nettd «..ooviiiiins Ft
- vacsora az élelmezési nyersanyagnorma 18 %-a nettd ............ Ft

Az dfa vonatkozasdban az alabbi eljardsrendet kell kévetni, figyelemmel az ide vonatkozo

o7

hatalyos jogszabalyi elSirdsokban foglaltakra:

Az éltalénos forgalmi adérél szolé 2007. évi CXXVIL torvény (Afa torvény) elirasai szerint az
addalany olyan mértékben jogosult a ra atharitott, altala megfizetett el§zetesen felszamitott afa
levondsdra, amilyen mértékben az az addkoteles bevételszerzé tevékenysége érdekében meriilt fel.
Elsédleges szempontként vizsgalando, hogy az Intézménynek mibdl keletkezik afs bevétele.

A f6z6konyha addkotelesen értékesit az Ovodadsoknak, iskoldsoknak, vendég étkezdknek, az
étkezést igénybevevd dolgozoknak, vendégeknek.

Az 6vodasok, iskolasok egy része a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997.
évi XXXL térvény alapjin 50 %-os étkezési téritési dijkedvezményben részesiilnek. Az 50 %-ot
fizet6k utan a tényleges fizetett Osszeg ercjéig keletkezik afa fizetési kotelezettség, ugyanakkor a
rdjuk jutd beszerzési 4fa teljes egészében levonasba helyezhets. Az Afa térvény az adéalap piaci
arra torténd kiegészitését csak abban az esetben irja eld, ha az ardnytalanul alacsony ar alkalmazasa
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kapcsolt felek kozott torténik. Az elldtottak azonban nem szamitanak kapcsolt félnek, tehat nincs
addalap-noveld korrekcid.

Az ingyenes étkezésnél nem keletkezik 4fas bevétel az tigyletbdl, ezért nem lehet adélevondsi jogot
érvényesiteni az ingyen adott étel elBallitasi, beszerzési afdjara. Abban az esetben, ha a beszerzéskor
megallapithaté a levonhaté illetve le nem vonhaté fa ardnya, akkor az ingyenes étkezékre
vonatkozd afat nem lehet levondsba helyezni. Ez jellemzéen akkor alkalmazhaté, ha védsaroljdk az
ételt (pl. az Onkormdanyzat esetében). Az étkezési nyilvintartas adatai alapjén megéllapithaté, hogy
hény adag ételt véasaroltak és abbél mennyit értékesitenek ellenértékért, illetve mennyit adnak
ingyen. Ez adagszamos ardnyositas,

Abban az esetben, ha a levondsi ardnyszam nem allapithaté meg, akkor a teljes bekeriilési,
beszerzési, el8éllitasi 4fat levonasba lehet helyezni és meg kell fizetni az ingyenes étkezSkre jutd
afat olyan mértékben, mintha teljes arat fizettek volna.

A [6z8konyhandl levonasba helyezhets a vasarolt nyersanyag, a rezsi, a konyhanal felhasznalt
tisztitoszer, egyéb eszkozik, segédanyagok 4f4ja,

A rezsi kiltségeknél az adSlevonds tébbféle médon alkalmazhatd, attl fliggGen, hogy van-e kiilsn
mérdora vagy sem. Ha van kiilon mér6éra és az ingyenes étkezk utan megfizetik az afat, a tobbi
¢telt pedig kiszamlazzak, akkor teljes egészében levonhaté az 4fa. Ha nincs kiilsn mérdéra, akkor
alkalmazhaté a m?, ((itstt légkobméter stb, szerint megosztds, és az igy kapott ardnyban vonhaté le
a rezsikoltségek éfdja.

Az étkeztetéshez biztositott normativ tamogatas, illetve a fenntartd &ltal az intézménynek utalt
tdmogatds nem képez afa adéalapot, nem kell uténa afat felszamitani,

Az ad6 nyilvantartisra vonatkozé eldirdsokat az Afa torvény 180. §-a szabalyozza. Ennek
értelmében minden személy, szervezet, aki (amely) e tdrvényben szabélyozott jogot gyakorol,
illetéleg akire (amelyre) e térvény kételezettséget allapit meg, kételes folyamatos, megfelelden
részletezett és rendszerezett nyilvantartast vezetni az adérél, amely a jogalap és az dsszegszer(iség
tekintetében egyardnt afkalmas az e tSrvényben szabélyozott jogok gyakorldsinak és
kotelezettségek teljesitésének ellendrzésére.

A torvényi kévetelményeknek olyan nyilvantartas felel meg, amely alapjén adékulcsonként meg
lehet llapitani a fizetend6 és levonhaté add alapjat és Osszegét. Az el6zetesen felszamitott adé
vonatkozasaban meg lehet allapitani a levonhaté, le nem vonhaté, illetve az aranyositasba vonhaté
afat. A nyilvantartast az Afa t6rvény szerinti teljesitési id6pont szerint kell vezetni, ami az esetek
tobbségében nem egyezik meg a pénziigyi teljesitéssel. Tehat fiiggetlentil attol, hogy a koltségvetési
szerv pénzforgalmi szemléletben kényvel, az 4fa analitikaban a szamla szerinti teljesités, forditott
addzas ald esd ligyleteknél az Afa térvény 60. §-4ban foglalt addfizetési kdtelezettség napjaval,
kozdsségen beliili beszerzés esetén pedig a 63. §-ban foglaltak szerint kell a szdmldkat rogziteni.

Az étkeztetés vonatkozasaban az étkezést igénybevevdk élelmezési napjai keriilnek lejelentésre,
melyet azonban étkezésenként meg kell bontani,
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Az bsszesit kimutatasnak tartalmaznia kell havonként az adagszamot, étkezési tipusonként (egész
napos, tizérai + ebéd, tizérai, ebéd), illetve étkezést igénybevevénként (Ovodas, bolesddés, iskolas
és munkahelyi, illetve vendég), az adott hénap élelmezési napjait, az élelmezdsi nyersanyagnormat
¢s az afa alapot (nett6 Bsszeget).

A munkahelyi vendéglatds vonatkozasaban az 4fa alapot rezsi kéltséggel is névelni kell,

[A rezsi kditség szamitdsa sordn az elézd évi tényadatok alapjén a kényvelt kéltségek keriiltek
ardnyositdsra az élelmiszer-felhasznalés koliségeivel,

Ennek szémitott adata a figyelembe vehetd rezsi koltség.]

Abban az esetben, ha az onkormdnyzat ellenértékért adja 4t sajdt intézményének a terményeket,
akkor az 4fas értékesités. Ebben az esetben az értékesitésrdl szamlat kell kiallitani és afAt kell
felszdmitani, A termények/termékek el§allitasi kodltségeinek afa tartalma levonisba helyezhetd,
[A kozétkeztetés megszervezése sordn arra kell figyelemmel lenni, hogy a fizetend§ illetve a
levonhatd afa csak ugyanannal az addalanynal lehet.
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ATDOLGOZASI JEGYZEK
Kozvetleniil a termék elGallitasa soran felmeriilt alapanyagok:
Vésdrolt alapanyag mennyisége:
Ertéke:
............................ szamla szerint
Vasdrolt egyéb anyag, eszkdz mennyisége:
Ertéke:
........................... szamla szerint
Osszes réfordités: Ft
Az anyagvasarldsbdl el8allitott termék megnevezése:
Meérete, tulajdonsagai:
Elkésziilt darabszém 8sszesen:

Egy darab bekeriilési értéke: (8sszes réforditas : darabszam)

Készletnyilvantartdsba torténd bevételezés, hasznélatra atvétel igazolasa:

Az dtdolgozasi jegyz8kényvet készitette:
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koltségvetési szerv neve
ELSZAMOLO fv

a kézérdekit adatszolgéltatashoz kapcsolddé koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére irdnyul kérelem benyjtdja:
Keért kbzérdekli adat tartalma: ...........ceceiierirsineerie oo oo
SZAMIAZAST CIME .. veiriii e

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Koltségtérités 8sszege:

1. Az adatok mésoléséra forditott munkadra ............ ora

2. EgydraraesGilletmény Ft

3. Megtéritendé illetmény sszege: ..ol Ft

4. A3.pontutdn ajarulékok dsszege: ... Ft

5. Mésoltoldalak széma: . db

6. oldalanként fizetendd 0SSZeZ: i Ft/oldal
7. Masolasért fizetend dsszeg: L. Ft

8. Koltségtérités Gsszesen: e, Ft

Az adatok meghatrozott szempontok szerinti elSallitésat, csoportositasat végz8 személy(ek)

munkaid§-réforditasat igazolom:

...............................

alairas
A koltségtérités Hsszegét kiszdmitotta:
DAtUmM: o
alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Onkiltség-szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem, munkavégzésem soran az
abban foglaltak szerint jarok el;

munkakér datum alairds
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